
Ikona Popis Docházka
Nutno hlásit nebo 

schválit Poznámka

Služební cesta Pracuji - počítá se mi 
pracovní doba ANO

Operace je vhodná k záznamu pracovní doby 
zaměstnance, který plní pracovní povinnosti 
mimo areál společnosti.

Přestávka Nepracuji - nepočítá se mi 
pracovní doba NE Slouží k zaznamenání přestávky na oběd, nebo 

odpočinek.

? Volitelná klávesa

Příchod Pracuji - počítá se mi 
pracovní doba NE Záznam zahájení pracovní doby. Nutno použít 

po každém přerušení pracovní doby.

Návštěva lékaře
Nepracuji - nepočítá se mi 

pracovní doba. Mám ji 
však omluvenou.

ANO Využívá se k neočekávané, nebo plánované 
návštěvě lékaře.

Přestávka Nepracuji - nepočítá se mi 
pracovní doba NE

Shodná, jako přestávka na jídlo a odpočinek. 
Je možno využít i k záznamu jiného přerušení 
pracovní doby (pauza na kouření, návštěva 
kantýny, ...)

Dovolená
Nepracuji - nepočítá se mi 

pracovní doba. Mám ji 
však omluvenou.

ANO Zaznamenává krátkodobou (půldenní) i 
dlouhodobou dovolenou.

Funkce 1 Volitelná klávesa

Funkce 2 Volitelná klávesa

Funkce 3 Volitelná klávesa

Odchd Nepracuji - nepočítá se mi 
pracovní doba NE Ukončuje pracovní dobu.

STRUČNÝ NÁVOD K OBSLUZE DOCHÁZKOVÉHO TERMINÁLU UNIgate

PŘED PŘILOŽENÍM IDENTIFIKAČNÍHO MÉDIA PŘEKONTROLUJTE, ZDA NA 
DISPLEJI JE NAVOLENA VÁMI POŽADOVANÁ OPERACE. POKUD TOMU TAK 
NENÍ, ZVOLTE POŽADOVANOU OPERACI STISKEM KLÁVESY SE SYMBOLEM 

POŽADOVANÉ OPERACE.

PŘI SPRÁVNÉ IDENTIFIKACI SE ROZSVÍTÍ ZELENÁ KONTROLKA A 
TERMINÁL DLOUZE PÍPNE.

POKUD PŘI IDENTIFIKACI BLIKÁ KONTROLKA ČERVENĚ A TERMINÁL PÍPÁ 
3X KRÁTCE, NEBO NEREAGUJE VŮBEC, VAŠE OPERACE NENÍ PŘIJATA A 

JE NUTNO KONTAKTOVAT SPRÁVCE SYSTÉMU.

DOJDE-LI K ZÁMĚNĚ OPERACE A TÍM ŠPATNÉ IDENTIFIKACI, ZVOLTE 
OPERACI SPRÁVNOU A IDENTIFIKACI OPAKUJTE.


